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VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Specialiyjy socialinés globos namy ,,Tremtiniy namai* (toliau vadinama — globos namai)
vyriausiasis buhalteris, darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj, kurio pareigybé priskiriama
biudZetiniy jstaigy struktiiriniy padaliniy vadovy pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — A.

3. Vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga organizuoti ir kontroliuoti globos namy
finansines operacijas ir joms vadovauti. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo funkcijas finansy
valdymo ir apskaitos srityje.

4. Vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus globos namy direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus;

5.1. Turéti auk3tajj universitetinj ar jam prilyginta ekonomikos arba vadybos ir verslo
administravimo krypties i§silavinima;

5.2. Tureti daugiau kaip 5 mety profesinio darbo patirties vyriausiojo finansininko srityje;

5.3. Bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Viesujy pirkimy jstatymu,
vie3ojo administravimo teisés aktais, globos namy nuostatais, i¥manyti BiudZeto sandaros jstatyma,
Buhalterinés apskaitos jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus
(toliau — VSAFAS) bei kitus teisés aktus, reglamentuojan¢ius buhaltering apskaita ir atskaitomybe;

5.4, Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti i$vadas ir
pasiiilymus;

5.5. Sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir pavaldZiy darbuotojy veikla;

5.6. Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer, darbo uZzmokes¢io apskaitos programa ,,Stekas*, LR finansy



ministerijos valdomos Valstybés biudZzeto, apskaitos ir mokéjimy sistemos Finansy valdymo ir

apskaitos sistema.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

6.1. Rengia valstybés ir savivaldybés biudZety programy sgmatas, tikslina programy sgmatas
teisés akty nustatyta tvarka;

6.2, Dalyvauja rengiant valstybés biudZeto iSlaidy samaty projektus, perskaiCiuojant
ilgalaikés ir trumpalaikés socialinés globos kainas;

6.3. Dalyvauja rengiant globos namy valstybés kapitalo investicijy projektus;

6.4. Vykdo i8anksting finansy kontrolg, kurios metu prie$ tvirtinant globos namy direktoriui
sprendimus susijusius su turto panaudojimu, nustato ar fikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai,
susije su iikinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti, ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy;

6.5. Uztikrina globos namams skiriamy valstybés biudzeto léSy, biudZetiniy jstaigy pajamy
imoky, savivaldybiy biudZeto lé3y, bei Lietuvos Respublikos valstybés biudzeto specialiyjy
tiksliniy dotacijy, skiriamy savivaldybiy biudZetams, paramos €3y ir kity 13y apskaitg;

6.6. Rengia tarpiniy ir metiniy Finansiniy ataskaity rinkinius ir BiudZeto vykdymo ataskaity
rinkinius bei uztikrina jy pateikima nustatytais terminais steigéjui ir kitoms institucijoms;

6.7. Teikia metiniy Finansiniy ataskaity duomenis j VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacine sistemg (VSAKIS);

6.8. Teikia pasitilymus globos namy direktoriui dél apskaitos politikos parinkimo;

6.9. Dalyvauja rengiant, tobulinant ir jgyvendinant globos namy finansy kontrolés taisykles;

6.10. Skaitiuoja globos namy darbuotojy darbo uZmokestj ir kitas su darbo santykiais
susijusias i$mokas bei i3skai¢iuoja atitinkamus mokescius;

6.11. Teikia mokes¢iy administratoriams pajamy mokes¢io deklaracijas, socialinio draudimo
imoky ataskaitas apie priskai¢iuotus mokestius, vykdo mokestiniy prievoliy derinima;

6.12. Vykdo ilgalaikio turto apskaits, registruoja ilgalaikj materialy ir nematerialy turta,
formuoja jvedimo | eksploatacija aktus, skaifiuoja nusidéveéjima, vykdo turto perdavimg ir
nuraSyma;



6.13. Vykdo atsiskaitymy su tiekéjais kontrolg, analizuoja susidariusiy jsiskolinimy
prieZastis, idvadas teikia direktoriui;

6.14. Vykdo transporto priemoniy ir maZosios mechanizacijos kuro panaudojimo apskaitg ir
kontrole;

6.15. Kaupia, analizuoja ir apibendrina informacija apie priskirty programy lesy
panaudojima, kas ménesj rastu informuoja globos namy direktoriy apie valstybés biudzeto ir Kity
lé3y samatos vykdyma, darbo uzmokestio ir kity asignavimy panaudojima;

6.16. Nustadius lédy ir materialiniy vertybiy trikuma bei grobimg, informuoja direktoriy,
pagal poreikj perduoda turto praradimo dokumentus ikiteisminéms institucijoms, vykdo Zalos
iSie$kojimo kontrolg;

6.17. Rengia ir teikia pagal darbuotojy praSymus paZymas apie darbo uzmokestj, teikia

konsultacijas ir i%aidkinimus finansiniais klausimais;

6.18. Teikia finansiniy operaciju, 1é8y panaudojimo ir kt. informacijg pagal pareikalavima
asignavimy valdytojui, auditoriams, mokesgiy administratoriams, valstybés ir savivaldybes
institucijoms;

6.19. Paskirsto ir kontroliuoja pavaldziy darbuotojy darba;

6.20. Vykdo kitus vienkartinio pobuidZio globos namy direktoriaus pavedimus.

SusipaZinau:

(para3as)

(vardas, pavarde)

(data)



